
SEPTEMBRE 2024
CCE - Animer une équipe de travail (4j) : 16, 17, 23 et 24
Découvrir la gestion financière pour non-financiers (2j) : 23 et 24
Intelligence Artificielle et Excel (1j) : 26
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OCTOBRE 2024
Gérer son stress (2j) : 1 et 2 
Hygiène alimentaire : 3 et 4 
SST INITIAL (2j) : 14 et 15 
Intégrer l'IA à sa pratique professionnelle (1j) : 15 
Word fonctions de bases (2j) : 23 et 24 octobre
Excel fonctions de bases (2j) : 30 et 31 octobre



NOVEMBRE 2024
Techniques et outils de l’entretien annuel (2j) : 4 et 5
Maitriser les fondamentaux de la vente (3j) : 6, 7, 8
CCE Exercer le rôle de tuteur en entreprise (2j) : 7 et 8
SST MAC (1j) : 8
Savoir gérer les situations conflictuelles (2j) : 20 et 21
CCE Gérer la paie (5j) : 19, 20, 21, 26, 27 
CCE Mettre en œuvre des actions de communication numérique dans
l’entreprise : dates à venir

DÉCEMBRE 2024
Excel fonctions avancées (2j) : 4 et 5
Outlook : gérer vos mails différemment (1j) : 12
CCE : Mener une négociation commerciale (5j) : Dates à venir
Word fonctions de base : dates à venir
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JANVIER 2025
SSCT des membres du CSE (5j) : 13, 14, 15, 20, 21
Optimiser son organisation et gérer son temps (2j) : 8, 9
Maitriser les marchés publics (2j) : 27, 28
CCE Animer une équipe de travail (4j) : 9, 10, 16, 17
Manager un e équipe à distance (1j) : 7
CCE Manager un projet (4j) : 27, 28, 29, 30
Parcours pour devenir une meilleure version de soi-même (2j) : 26, 2 fev.
CCE Mener une négociation commerciale (5j) : 9, 16, 23, 30, 6 fev



FEVRIER 2025
Améliorer ses écrits professionnel (2j) : 3 et 4  
Prévenir et faire face au burn-out (2j) : 11 et 12
Excel fonctions de base (2j) : 13 et 14
CCE Mener une action de communication dans l’entreprise : 17, 18, 24, 25
1er soin en santé mental (2j) : 6 et 7
Geste et posture (1j) : 19
Appréhender les missions du collaborateur RH (3j) : 25, 26, 27
SST initiale (2j) : 27 et 28
Manager es anciens collègues (2j) : 3 et 4
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MARS 2025
WORD fonctions de bases (2) : 6 et 7
CCE Manager un projet (5j) : 6, 7, 12, 13, 14
Maitriser TEAMS : Dates à venir 
Hygiène alimentaire (2j) : 10 et 11
EPI initial (1j) : 14
Découvrir la gestion financière pour non-financier (2j) : 27, 28



AVRIL 2025
CCE Contribuer gestion entreprise (5j) : 1, 2, 3, 7, 8 
CCE exercer la mission de formateur en entreprise (4j) : 7, 8, 14, 15
OUTLOOK (1j): 11
Prendre ses nouvelles responsabilités de manager (2j) : 17 et 18
Maitriser la compta analytique (3j) : 22, 23, 24
SST MAC (1j) : 28
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MAI 2025
Prévenir les risques psychosociaux (2j) : 5 et 6
Développer son chiffre d’affaire grâce a l’IA (1j) : 3
Excel fonctions de base (2j) : 12 et 13
HACCP (2j) : 22 et 23
CCE - Construire une stratégie marketing digital au sein de l’entreprise (2j)
: 19 et 20
Maitriser le management transversal (2j) : 28 et 29

JUIN 2025
CCE exercer son rôle de Tuteur en entreprise (2j) : 19 et 20
SSCT (5j) : 2, 3, 10, 11, 12
IA EXCEL (1j) : 13
Premier soin en santé mental (2j) : 5 et 6
Affirmer son rôle de manager avec l’outil DISC (2j) : 18 et 19
Gérer son stress (2j) : 24 et 25


